
 

LES ABREVIATIONS 

 

 

Prendre des notes consiste à écrire en abrégé les cours écrits au tableau ou les paroles dictées par le professeur. 
Cela sert à écrire plus vite. Vous pouvez employer des abréviations dans vos cours mais pas dans les devoirs que 
vous rendez au professeur ! 
Pour prendre des notes, il faut: 
- garder les mots importants et supprimer les mots inutiles à la compréhension, par exemple les articles, 
- changer parfois la place des mots dans la phrase, 
- abréger les mots. 
Il existe différents moyens d'abréger un mot : 

 

A. SUPPRIMER CERTAINES LETTRES 

 

ABREVIATION SENS 

avt 

bcp  

cad 

cf 

cpdt 

ds 

etc 

gd 

jms 

lgt 

ms 

nb 

nbx 

pb 

pls 

pr 

pts 

qq 

qqch 

qq'1 

ss 

svt 

sjt 

st 

tjs 

tps 

ts 

tt 

ttes 

tx 

vb 

 

 

avant 

beaucoup 

c'est à dire 

confere (aller voir, se référer à) 

cependant 

dans 

et caetera 

grand 

jamais 

longtemps 

mais 

nombre 

nombreux 

problème 

plusieurs 

pour 

points 

quelque 

quelque chose 

quelqu'un 

sous 

souvent 

sujet 

sont 

toujours 

temps 

tous 

tout 

toutes 

texte 

verbe 



B. SUPPRIMER LES LETTRES FINALES 

 

ABREVIATION SENS 

adj 

adv 

agric 

dev 

diff 

éco 

ex 

exo 

fam 

fê 

fém 

fig 

hô 

indust 

litt 

masc 

n 

obj 

pers 

pop 

prod 

prof 

pron 

sing 

techno 

trad 

urg 

 

adjectif 

adverbe 

agriculture, agricole 

développer, développement 

difficile, difficulté 

économie 

exemple 

exercice 

familier 

femme 

féminin 

figuré (sens) 

homme 

industrie, industriel 

littérature, littéraire 

masculin 

nom 

objet  

personne 

population 

production 

professeur 

pronom 

singulier 

technologie 

traduction 

urgent 

 

C. REMPLACER LES TERMINAISONS FREQUENTES 

 

SUFFIXE ABREVIATION EXEMPLE à compléter 

- isme 

- tion 

- ment 

sm 

t° 

mt 

impression 

alimentat 

obligatoir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



D. EMPLOYER DES SIGLES 

 

SIGLES SENS 

BEP 

BTS 

CAP 

CC 

COD 

CV 

FBI 

HLM 

ONU 

OVNI 

PL 

PTT 

RAS 

SMIC 

SNCF 

SOS 

SVP 

TTC 

TVA 

Brevet d' Etudes Professionnelles 

Brevet de Technicien Supérieur 

Certificat d'Aptitude Professionnelle 

Complément Circonstanciel 

Complément d'Objet Direct 

Curriculum Vitae 

Federal Bureau of Investigation 

Habitation à Loyer Modéré 

Organisation des Nations Unies 

Objet Volant Non Identifié 

Poids Lourds 

Poste, Télégraphe, Téléphone 

Rien à Signaler 

Salaire Minimum Interprofessionnel de Croissance 

Société Nationale des Chemins de Fer Français 

Save Our Souls (sauvez nos âmes; en morse : ...---...) 

S'il Vous Plaît 

Toute Taxe Comprise 

Taxe sur la Valeur Ajoutée 

 

E. EMPLOYER DES SYMBOLES 

 

SIGNE SENS 

§ 

- 

+ 

 

// 

 

 

= 

 

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

   ! 

$ 

 

paragraphe 

moins 

plus 

fois 

par rapport à 

inférieur à  

supérieur à 

égal 

environ 

différent 

philosophie 

donc, par conséquent 

naître 

mourir 

augmenter, grandir 

baisser, diminuer 

appartient à 

n'appartient pas à 

danger, attention 

dollar 

 

 

 



EXERCICES SUR LA PRISE DE NOTES 
 

1. Ecrivez en abrégé les mots suivants : 
Naître, quelquefois, complément d'objet direct, exercice, différent de, cependant, difficile. 
 

2. A quels mots correspondent ces abréviations ? 

§, tjs, BEP, vb, , révolut°, etc, tx, litt 
 

3. Ecrivez en abrégé les phrases suivantes: 
a. Jeune homme âgé de 25 ans, qui possède un certificat d'aptitude professionnelle cherche un emploi de 
boulanger-pâtissier dans Epinal et ses environs. Il possède une voiture et peut se déplacer. Il a déjà de 
l'expérience car il a travaillé 4 ans dans une boulangerie. Téléphonez au 00 23 35 35 35 aux heures des repas. 
Annonce sérieuse et urgente. 
 
b. Molière est né à Paris en 1622. Il est mort dans la même ville en 1673.   
 
c. Selon la population Française, la plus connue des pièces de Molière est Les fourberies de Scapin, mais c'est 
pourtant une pièce qui n'a pas eu beaucoup de succès au 17

ième
 siècle, à l'époque de Molière. 

 
d. Tous ces problèmes et toutes ces inégalités ont donné naissance à des difficultés. 
 
e. Je recherche une jeune fille sérieuse pour garder deux bébés à domicile du lundi au vendredi. Les horaires 
de garde sont de 8 heures du matin à 18 heures 30. IL est indispensable que vous ayez une voiture. Ecrivez 
au journal qui transmettra. 
 

4. Abrégez les textes suivants : 
a. Pendant un demi-siècle, la seule façon de communiquer les films au public a été la représentation en salles. 
L'arrivée de la télévision a eu deux effets : il a développé de manière importante le nombre des entrées dans 
les salles et a fait considérablement chuter le nombre des entrées dans les salles. C'est néanmoins en France 
que l'on souffre le moins de ce phénomène.  
 
b. Pour ce texte, vous devez respecter les paragraphes. 
" Si vous êtes malade, plusieurs remèdes sont possibles. 
Premier remède, vous prenez rendez-vous avec un médecin. 
Second remède, s'il n'y a pas d'amélioration, vous allez à ce rendez-vous et vous vous installez dans la salle 
d'attente. 
Une fois sur deux au moins, cela suffit à vous guérir. Dans ce cas, rentrez chez vous tout de suite: a quoi bon 
dépenser de l'argent ? Mais si ça ne va pas mieux, alors, troisième remède, attendez que le docteur vous 
appelle. Il vous interrogera, vous examinera, vous fera payer bien sûr, et enfin rédigera une ordonnance. 
Quatrième remède: une fois rentré chez vous, lisez l'ordonnance. C'est une tache longue et difficile, car les 
médecins écrivent fort mal, mais peu de maladies résistent à cet exercice. 
Si malheureusement c'est le cas de la vôtre, alors cinquième remède, allez chez le pharmacien pour acheter 
les médicaments indiqués. 
Si le malaise persiste, alors lisez attentivement les notices contenues dans les emballages. C'est le sixième 
remède possible et le plus puissant de tous. Les maux les plus tenaces, les plus invétérés, disparaissent 
comme par enchantement à la seule énumération des composants chimiques et des effets thérapeutiques du 
médicament prescrit. 
Si même après cela, vous vous sentez encore mal, je vous plains. Il ne vous reste plus, en désespoir de 
cause, qu'à essayer le septième et dernier remède : absorber les médicaments, suivant les termes de 
l'ordonnance. 
La cure terminée, si vous n'allez pas mieux, alors suicidez-vous ". 

Michel GRIPARI La rose réaliste 
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